A Szelektiv Hulladékhasznosité és Kérnyezetvédelmi Nonprofit Korldtolt Felelosségii
Tarsasdg szabalyzata kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitésére
vonatkozé eljarasrendrol

(tdjékoztatd jelleggel egységes szerkezetben a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések, igy killondsen az
informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXII térvény — a
tovabbiakban: ,, Infotv.” — relevins rendelkezéseivel)

1. A szabdlyzat hatalya

Inforv. 30. § (6) A kozfeladatot ellato szervnek a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét rogzitd szabdlyzatot kell készitenie.

I.1. A jelen szabélyzat hatélya a Szelektiv Hulladékhasznosité és Kérnyezetvédelmi Nonprofit
Korlatolt Felel6sségli Tarsasdghoz (a tovabbiakban: Tarsasag) érkezd kozérdeki
adatigénylések teljesitésével kapcesolatos feladatokra terjed ki.

2. A kozérdekii adatigénylés teljesitésének rendje

Infotv. 28. § (1) A kizérdekii adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus iiton barki igényt
nyijthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kizérdekii adatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni.

(2) Ha tirvény mdsként nem rendelkezik, az adatigényls személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 29. § (1a) bekezdésében meghatdrozott szempont alapjdn
valé vizsgdlatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megdllapitott koltségtérités megfizetéséhez sziihséges. A 29. §
(1a) bekezdésében meghatdrozott idd elteltét, illetve a koltségek megfizetését koveten az igényls személyes
adatait haladéktalanul torolni kell,

(3) Ha az adatigénylés nem egyértelmii. az adatkezeld felhivia az igénylét az igény pontositdsdra.

29. § (1) A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatot kezeld kizfeladatot elldto szerv az igény
beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

(1a) Az adatigénylésnek az adatot kezeld kizfeladatot elldté szerv nem kiteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igénylS dital egy éven beliil benyijtott, azonos adatkirre irdnyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban viltozds nem dllt be.

(1b) Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot elldtd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem
adja meg nevéi, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen
szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato.

(2) Ha az adatigénylés jelentGs terjedelmi, illetve nagyszdmii adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan
mériékii igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatdrozott hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény beérkezését kovets 15 napon beliil tajékoztatni kell,

(2a) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye vagy tagdllama
dllitott eld, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unié érintett intézményét vagy tagdllamdt és
errdl az igényldt tdjékoztatja. A tdjékoztatds megtételétél az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy tagallama
valaszanak az adatkezel6hiz valo beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
dallo hatariddbe nem szamit bele.

(3) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tdroldsi modjatél fiiggetleniil az
igényld mdsolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal



kapcsolatban felmeriilt koliség mértékéig terjedden - kiltségtéritést dllapithat meg, amelynek dsszegérdl az

igényldt az igény teljesitését megeldzben idjékoztatni kell.

(3a) Az igényld a (3) bekezdés alapjdan kapott tdjékoztatds kézhezvételét kévetds 30 napon beliil nyilatkozik
arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatdnak az adatkezelShoz
vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre Gllé hataridébe nem szdamit
bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld dltal megallapitott, legaldbb 15 napos
hatdridében kiteles az adatkezeld részére megfizetni.

(4) Ha az adatigénylés teljesitése a kizfeladatot elldté szerv alaptevékenységének elldtdsahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrdl az igénylé mdsolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a koliségtérités mértéke meghaladia a
kormdnyrendeletben meghatdrozott dsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld dliali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kizfeladatot elldté szerv
alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan méridkii igénybevételével jar, illetve a
mdsolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmdi, tovabbd a koltségtérités
mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésénck a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igénylot
az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztani kell.

(5) A koliségtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az aldbbi koltségelemek vehetk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kiltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényld részére torténd kézbesitéséneck koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellité szerv alaptevékenységének elldtdsdhoz szitkséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jdr, az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-
rdforditas koltsége.

(6) Az (3) bekezdésben meghatdrozott kisltségelemek megdllapithaié mériékét Jjogszabdly hatdrozza meg,

30. §(1) Ha a kizérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé dltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a mdasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben ezt az adaiot kezelS kozfeladatot elldto szerv
ardanytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld dlial kivant formdban, illetve médon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot kordbban mdr elektronikus formdban nyilvanossdgra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvdnos forrds megjelilésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal,
hogy annak kozérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

(3) Az igény teljesitésének megtagaddsdrdl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan megillet
Jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatdssal egyiint, az igény beérkezését kivets 15 napon belil irdshan
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozilte - elekironikus levélben értesiteni kell az igényldt.
Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezels nyilvantartdst vezet, és az abban
Joglaltakrdl minden évben janudr 31-éig tdjékoztatia a Hatdsdgot.

(4) A kizérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvif igényld az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

(5) Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa lekintetében torvény az
adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadds alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igény teljesitése kizdrdlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjaul
szolgalo kozérdek nagyobb silyii a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséher fiizGdo
kozérdeknél.

(6) A kozfeladatot elldto szervnek a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét
rogzitd szabdlyzatot kell készitenie.

(7) A kiizfeladatot elldto szerv gazdalkodasdnak dtfogd, szamlaszintii, illetve tételes ellendrzésére irdnyulé
adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre vald hivatkozdssal az adatkezeld az
adatigénylést az igénylés tdrgydt képezd irat mdsolata helvett a jogviszony alanyainak, a Jjogviszony tipusdanak,



a jogviszony tdrgydnak, a szolgdltatds és ellenszolgdltatds mértékénck és teljesitése iddpontjanak
megjeldlésével is teljesitheti.

31§ (1) Az igényls a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
dlld, vagy az adatkezeld dltal a 29, § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatdridd eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott koltségtérités dsszegének felilvizsgalata
érdekében birdsdghoz fordulhat.

(2) A megtagadds jogszeriiségét és a megtagadds indokait, illerve az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott
koltségtérités vsszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

(3} A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hatdrids eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozd hatdridd lejdrtatol szamitott harmine napon belil kell meginditani az igényt elutasito
kozfeladatot elldié szerv ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért
megdllapitont koliségiérités osszege miatt az igénylé a Hatosdg vizsgdlatdnak kezdeményezése érdekében a
Hatosdgnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatanak elutasitdsirdl a vizsgalat
megsziintetésérdl, az 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezdrésdrdl sz616 vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kivetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre dllé
hatdridd elmulasztisa esetén igazoldsnak van helye.

(4) A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli Jogképessége. A perbe a Hatésdg az igényld
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

(5) Az orszdgos illetékességii kizfeladatot elldts szerv ellen indult per kivételével a per a jdrasbirésdg
hatdskorébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén 1évd jardsbirdsa 2, Budapesten a Pesti Kéozponti Kertileti
Birdsag illetékes. A birdsdg illetékességét az alperes kozfeladatot elldts szerv székhelve alapitja meg,

(6) A birosag soron kiviil jar el.

(6a) Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitését az adatkezeld a 27. $ (1) bekezdése alapjin
lagadja meg, és az adatot igényls a kozérdekii adat megismerésére vomatkozé igény elutasitdsa
Jelilvizsgdlatanak érdekében az (1) bekezdésben meghatdrozotiak alapjdn birésdghoz fordul, a birésag a
Hatosdg titokfeliigyeleti hatdsdgi eljdrdsdt kezdeményezi, egvidejiileg a peres eljardast felfiiggeszti. A
titokfeliigyeleti hatosagi eljardst kezdeményezd és az eljardst felfiiggeszié végzés ellen nincs helye kiilon
Jfellebbezésnek.

(7) Ha a birésag a kozérdekii adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az adatkezeldt -
az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre dllé hatdridd meghatdrozasaval - a kért kozérdekii adat kozlésére
kotelezi. A birésag az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott koltségtérités dsszegét megvdltoztathatja, vagy
a kdzfeladatot elldtc szervet a koliségtérités dsszegének megdllapitdsa tekintetében Uj eljdrdsra kotelezheti,

2.1. A szbban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat — a Tarsasdg beszamoloiban, honlapjan vagy mas médon jogszertien —

nyilvanos,

b) az igényelt adat a Tarsasag tisztségviseldinek, munkatérsainak nevére, beosztasara, céges

elérhetdségére vonatkozik,

c) az igény a Tarsasag tevékenységére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé

altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

d) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott igyintézési folyamat a Térsasag el6tt
folyamatban van-e, ebben az esetben a szébeli tdjékoztatds nem terjedhet tul az iigyintézés

folyamatban léte tényének kézlésén,

¢s az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szdméra kielégitd.



2.2. Az 5.1. pont szerinti igények teljesitésére a Tarsasag ligyvezetdje vagy a Térsasig
titkarsagvezetdje jogosult. A széban meg nem vélaszolhatd igényekr6l feljegyzést kell
késziteni.

2.3. A Tarsasdg munkatarsainak céges e-mail cimére érkezett igényeket, valamint a sz6ban meg
nem valaszolhaté adatigénylésrol készitett feljegyzést az igény érkezése napjan at kell adni a
Tarsasag titkarsagvezetdjének. A kozérdekd adatigénylés iktatasarol az igényl6t nem kell kiilon
tajékoztatni.

2.4. A Téarsasag titkarsagvezetSje — sziikség esetén a Tarsasag iligyvezetdje véleményének
kikérésével — ellendrzi, hogy a beérkezd postai kiildemények, illetve elektronikus tizenetek
kozérdeki adatigénylésnek mindsiilnek-e. Nem mindsiil kozérdeki adatigénylésnek az olyan
beadvany, amely valamilyen konkrét tigyben torténd tigyintézési eljarast kezdeményez.

2.5. A kozérdek( adatigénylés alapjan nyolc napon beliil el6 kell terjeszteni
a) az adatigénylés teljesitésére,

b) koltségtérités sziikségességére,

¢) az adatigénylés megtagaddsara vagy

d) a hatdridé meghosszabbitaséra irdnyulo vélaszt

a Tarsasag ligyvezetdje részére.

2.6. Ha a kozérdekii adatigénylés koltségtérités mellett teljesithetd, a valasztervezetnek a
jogszabalyban meghatarozott kitelez6 tartalmi elemeken kiviil tartalmaznia kell az esetleges
koltségtérités varhato Gsszegét, a szdmitas alapjaul szolgalo adatokat és a felhivast arra, hogy
az igényld nyilatkozzon arrél, hogy a kéltségtérités ismeretében is fenntartja-e az adatigénylést.

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kizérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithato kéliségtérités

mértékérdl

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltségeként az alabbi mértékek vehetSk figyelembe:

a) papir alapon nyijtott szines mdsolat esetén az adathordozé kozvetlen dnkalisége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Fi/mdsolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyijtott fekete-fehér mdsolat esetén az adathordozé kozverlen onkoltsége, de legfeljebb
ba) 12 Ft/mdsolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/mdsolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nyujtott mdsolat esetén az adathordozd kozvetlen dnkolisége, de legfeljebb 580
Ft/adathordozo,

d) elekironikus titon haszndlhaté egyéb adathordozon nyiiftott mdsolat esetén az adathordozé kiozvetlen
onkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkizik rendelkezésre dllasdanak dtmeneti vagy tarids hidnya esetén - az
(1) bekezdésben meghatdrozon mértéktsl eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként
a kozvetleniil a mdsolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil szitkséges, bizonylattal igazolt koltség
vehetd figyelembe. Az adatkezeldnek az e bekezdésben meghatdrozott mérték alkalmazhatésdgar az



informdciés onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdagrél szélé 2011, évi CX1I. torvény (a
tovdabbiakban: Inforv.) 31. § (2) bekezdésében meghatdrozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyiijtott mdsolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges masoli oldalak azon
része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak széma a tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koliségeként legfeljebb az alibbi mériékek
veheldk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai titon, Magyarorszdg teriiletén beliil valo kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozo belfildi postai szolgdltatas dija,

b) az adatigényld részére posiai iiton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postal szolgdltatds
keretében tértivevény tobbletszolgaltatdssal feladott, kinyvelt kiilldeményre vonatkozo postai szolgdltatds dija.

3. §(1) Az adatigénylés teljesitésével osszefiigad munkaerd-raforditds koltsége - az Inforv. 29. § (5)
bekezdés c) ponijaban foglalt feltérel teljesiilése mellett - abban a mériékben vehetd figyelembe, amennyivel az
adatigénylés teljesitéséhez szitkséges munkaerd-raforditds idétartama meghaladia a 4 munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiged munkaerd-rdforditasként az igényelt adat felkutatdsdhoz,
dsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjarol méasolat készitéséhez és a masolaton a
meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges iddtartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus iiton keriil sor, a mdsolat készitéséhez sziikséges iddtartam
csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem dallé adar igénylésére keriilt sor,
vagy a mdsolat készitéséhez sziikséges iddtartam révidebb az elektronikus formdaban rendelkezésre Gll6 adat
rendelkezésre bocsdtdsdahoz sziikséges idGtartamndl.

4. §(1) A munkaerd-riforditds ésszes kiliségét a munkaerd-rdforditds személyenkénti koltségeinek
asszegeként kell megdllapitani.

(2) A munkaerd-rdforditas iddtartamdt személyenként a kerekités szabdlyainak megfelelden egész ordra kell
kerekiteni,

(3) A munkaerd-rdforditds személyenkénti koltségér akként kell meghatdrozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikods személy dlial az adatigénylés teljesitésével osszefiiggéshen teljesitett munkadrdak
szdmdat meg kell szorozni e személy egy munkadrdra esd tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges
munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatdsok osszegél kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével isszefiiggd  munkaeré-rdforditds  Gsszes kiltségeként  legfeliebb
munkadrdnként dtlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

3. §A kozérdekil adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megdllapithatd mértékébe nem
szamithaté bele az az - adatigényldnek visszafizetendd - osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjin
az adatigénylés teljesitését megeldzden megfizeteit kiltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. §
alapjan meghatdrozott tényleges koliségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatdrozott mértéke tekintetében az Inforv. 29. § (4) bekezdése
szerint figyelembe veendd dsszeghatdr mértéke 5000 Fr.

2.7. A Tarsasag honlapjan kozzétett adatra vonatkozo adatigénylésre adott valaszban az igényld
figyelmét fel kell hivni erre a kériilményre, a megfelels link megjelolésével.
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